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⼀、 組織簡介 

社團法⼈中華民國瑪納有機⽂化⽣活促進會（以下簡稱本會）成立於民國 95 年，並

於民國 96 年完成法⼈登記。 

 

⼆、 瑪納之宗旨 

本會致⼒於永續發展，其核⼼宗旨包含： 

• 永續⼟地：尊重⼟地承載能⼒，不盲目追求⼤面積開發之經濟效果。 

• 環境保育：⾼度重視⽔⼟保持與自然環境維護。 

• 品質保證：採⾏友善環境耕作與專業檢測程序，確保產品優質。 

• 角⾊轉型：落實「社區支持農業」（CSA）概念，⽣產者同時是⽣態保育者的

角⾊。 

 

三、 友善環境耕作審查原則 

本會自民國 106 年 10 月 13 日起，獲農糧署審認通過為「友善環境耕作推廣團體 

」。 

1. 推廣目標 

維護⽔⼟資源、⽣態環境與⽣物多樣性，促進農業資源永續利用。 

2. ⽣產規範 

農業⽣產過程嚴禁使用： 

• 合成化學物質。 

• 基因改造⽣物及其相關產品。 
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3. 作業準則 

秉持「誠信、公正、嚴謹」之精神，輔導農友落實友善耕作，並逐步朝向「有機

耕作」目標邁進。 

 

四、 查驗依據及類別 

針對友善環境耕作之查驗，本會規範如下： 

項目 說明 

查驗依據 本會《友善環境耕作查驗規範作業⼿冊》 

查驗類別 有機農業促進法規範內之農糧作物 

查驗資格 
1. 具備農民身份 

2. 具有實際耕作事實者 

備考：本會擁有查驗結果之最終認定權，惟該認定結果不代表申請政府補貼之最終標

準。 

 

五、 責任與財務 

• 責任歸屬：本會應具備適當之財務準備，以涵蓋因運作所引起之相關責任。 

• 財務透明：所有財務收⼊皆應專款專用於友善環境耕作之相關事項，並每年

依法向主管機關申報。  
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六、 組織編制 

 

 ⼯作職位／⼈員 ⼈數 

 理事長：幸朝明 1 

秘書長：季進德 1 

友善耕作專案 

（19 ⼈） 

 

收件申請：王杉鑫、王筱嵐、侯姵綾、葉俊祥、張淑娟 5 

費用收取：許如月、王麗蘋 2 

EPV 系統：王麗蘋 1 

核發證書及標章：許恩豪 1 

⽂件審查：陳姿穎、侯姵綾、葉俊祥、張淑娟、王麗蘋 6 

田間查核及採樣輔導： 

陳雅楨、洪城學、陳芳宜、曾⽟婷、曾慧萍、陳淑楨、林嘉偉、 

王杉鑫、王筱嵐、陳姿穎、鄭婷⽂、侯姵綾、⾼永泉、葉俊祥 

14 

審查：陳雅楨、洪城學、王鵬超、王麗蘋、許恩豪 ５ 

訓練輔導員組 

（3 ⼈） 

地⽅產業⼈才培育：陳雅楨、王鵬超、侯秉承 3 

食農教育  
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七、 ⽂件審查員資格 

1. 具有充分了解關於有機農業及友善環境耕作相關輔導措施，特別是「友善環境

耕作推廣團體審認要點」、「有機農業獎勵及補貼辦法」、「有機農業⽣產輔

導計畫補助原則」。 

2. 接受本會或農業相關單位、其他相關友善環境耕作推廣團體所舉辦之農業訓

練達 20小時以上，或是有農業稽核⼯作達 10 件以上。 

備考：每位⽂件審查員的基本資料、佐證資料（上課證明、審查⼯作之證明）。 

 

⼋、 稽核員資格 

1. 具有充分了解關於有機農業及友善環境耕作相關輔導措施。 

2. 接受本會或農業相關單位、其他相關友善環境耕作推廣團體所舉辦之農業訓

練達 40 小時以上，且有農業稽核實習⼯作 10 件或已於其他有機驗證公司從

事稽核員⼯作提供稽核員證書者。 

3. 實際從業有機或友善耕作超過 3 年以上者。 

4. 實際從事農業稽核⼯作達 20 件以上。 

備考：每位稽核員的基本資料、佐證資料（上課證明、稽核⼯作之證明）。 
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九、 友善環境耕作查驗收費標準 

1. 友善環境耕作收費標準，超過 1公頃（包含１公頃），以查驗通過面積為收費

計費標準，未達１公頃收交通費及產品檢驗費。 

(1) 採樣標準：依照作物品項採樣田區採樣。耕作場區分散者，每品項⾄多採樣

⼆項。 

(2) 採樣費收費如遇檢驗公司漲價，則依照調漲幅度調整產品檢驗費。 

(3) 收費計算⽅式公告於本會 LINE 官網 
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⼗、 友善環境耕作證書、標章（範本） 

     

 

友善環境耕作標章（範本） 

 

 

  

樣 

本 
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第⼆部分：友善環境耕作查驗標準 
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1. 名詞解釋 

1.1 友善環境耕作：農業⽣產過程不使用合成化學物質、基因改造物及其產品。 

1.2 查    驗：指證明特定作物之⽣產、管理、流通等過程，符合本會友善環境耕作

之規定之程序。 

1.3 查驗田區：⽣產者於合法使用之範圍內，以維持或適用相同的耕作⽅式，並成為

可追溯稽核的基本⽣產單位。 

1.4 年度查驗：本會為確認已通過之作物於證書有效期到期前，每年查驗⼀次。 

1.5 基因改造⽣物：指動物、植物或微⽣物經由基因⼯程技術改變其組合，使其含有

⼀段或多段的外來基因。 

1.6 資    材：在農產品⽣產過程中使用的所有物質或原料，包括肥料、敷蓋物、種

⼦(苗)、防治資材等。 

1.7 設    備：此指用於耕耘、種植、施肥、澆（噴）灌、採收及自產加⼯等農用器械。 

1.8 申 請 者：負責或參與⽣產農產品的農友、客⼾個⼈或團體。 

1.9 稽    核：⼀種透過⽂件上所紀錄的資訊，能有系統地從⽣產區、貯存到銷售的

紀錄，用以證明申請者在從事⽣產過程中任何操作及投⼊資材皆符合

友善環境耕作規範。 

1.10 不符合事項：⽣產作業程序未符合查驗規範，其不符合程度⾜以直接影響友善

環境耕作完整性。如發現不符合事項，本會將開立報告，輔導申請者

於限期內回覆原因分析及矯正預防措施。 

1.11 輔    導：從申請⾄具備有效證書過程中，本會針對程序、種植技術、田間管理、

⾏銷通路等問題，以公開或個別⽅式提供建議或⽅向之⾏為。  

1.12 用語定義：符合 ISO/IEC 17065：2012 標準。 

• 「應」表示要求 (requirements) 

• 「須」表示建議 (recommendation) 

• 「可」表示允許 (permission) 

• 「能」表示可能或能⼒ (possibility, capability) 
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2. 耕作標準 

2.1 ⽣產環境條件及申請應備⽂件 

2.1.1 ⽣產環境條件 

2.1.1.1 農地須符合農業發展條例所規定供農作使用之⼟地。 
2.1.1.2 申請查驗之⼟地，應有合法使用相關證明。 

2.1.1.3 申請查驗之⽣產範圍應合法使用且明確。 
2.1.2 申請應備⽂件初次申請應填寫基本資料表、申請誓約書、基本規範、 
⼯作記錄、⼟地清冊、身分證影本、合法⼟地使用證明 

2.2 種⼦及種苗 

2.2.1 須選擇環境適應性佳及具抗病蟲害特性之品種，並以⽣物及遺傳多樣性為原則。 

2.2.2 種⼦不得以合成化學物質、或對⼈體有害之植物性萃取物或礦物性材料處理。 

2.2.3 育苗過程中不得使用合成化學物質。須使用合於有機耕作之資材。 

2.2.4 嚴禁使用任何基因改造之種⼦、種苗及⽣物製劑。 

2.3 ⼟壤肥培管理 

2.3.1 不得焚燒⽣產區及植株殘體（除經主管機關同意者外）。 

2.3.2 須避免連續多年同⼀地區種植同⼀種作物（牧草、⽔稻及多年⽣作物除外）。 

2.3.3 須採取適當輪作、間作綠肥或適時休耕，以維護地⼒。 

2.3.4 不得施用合成化學肥料及含有化學合成農藥之微⽣物資材。 

2.3.5 肥培管理使用物質應符合「有機農產品有機轉型期農產品驗證基準及其⽣產加

⼯分裝流通及販賣過程可使用物質」（以下簡稱驗證基準）之相關規定。 

2.3.6 不可使用任何基因改造⽣物之製劑及資材。 

2.3.7 允用資材依照國立中興⼤學農產品驗證中⼼公告之「有機農業商品化資材遴選

⼀覽表」。 

2.4 病蟲草害管理 

2.4.1 保育天敵棲息地（如種植綠籬、防風林、⽣態緩衝區）。 

2.4.2 選擇保護性敷蓋物、防蟲網等物理防護。 
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2.4.3 不得焚燒雜草。 

2.4.4 須以⼈⼯或機械中耕除草，不得使用合成化學農藥。 

2.4.5 可採輪作、物理、⽣物、忌避植物及天然資材之綜合防治法。 

2.4.6 嚴禁使用合成化學物質及基因改造⽣物製劑。 

2.5 資材規範 

2.5.1 種⼦、種苗、肥培材料、⽣長調節、貯運、販售過程所用材料應符合「有機農

產品有機轉型期農產品驗證基準與其⽣產加⼯分裝流通及販賣過程可使用物

質」相關規定。 

2.5.2 本會 2.3、2.4、2.5 之標準須符合「有機農業促進法及其相關規定」。 

2.5.3 若使用非 2.3.7所列之資材，應送本會審查。填寫「A-07 資材使用審查表」 

2.6 友善環境耕作完整性 

2.6.1 採收、調製、貯藏及包裝應與⼀般作物分開處理，避免混雜污染。 

2.6.2 ⽣產環境與設備應維持整潔衛⽣。 

2.6.3 農機具於處理傳統栽培田區後，應徹底清除殘留物。 

2.6.4 貯存時須劃定區域分開放置，並採取不同包裝與標示。 

2.6.5 運輸時須妥善包裝友善耕作產品及清楚標示，並與傳統耕作之產品分別包裝。 

2.6.6 回收容器使用前應徹底清潔。 

2.6.7 設備保養須避免油壓液、燃料等化學物質污染作物。 

2.6.8 田區內禁⽌置放禁用資材及其包裝袋。 

2.7 檢測 

2.7.1 申請者所⽣產之作物需每年⾄少檢測⼀次。 

2.7.2 檢測⽅法依衛福部公告之「食品中殘留農藥檢驗⽅法-多重殘留分析⽅法」執⾏。 

2.7.3 檢驗結果判定應符合「有機農業促進法及其相關規定」。 

2.8 ⽂件紀錄 

2.8.1 應保存完整田間作業與採收紀錄。 
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2.8.2 應保存種苗、資材採購收據及出貨單據。 

2.8.3 作業日誌應詳載資材來源、數量、管理過程及採收紀錄。 

2.8.4 紀錄表單應確實填寫，且⾄少保存６年。 

2.8.5 須執⾏鄰田噴藥觀察記錄。 

2.8.6 須維持並保存農具機械之清潔記錄。 

2.8.7 產品召回處理須作成紀錄以供查核。 

3. 稽核管理 

3.1 目的 

確保⽣產過程符合規定，協助申請者朝向有機耕作目標進步。 

3.2 稽核頻率 

新申請者由本會排定稽核；年度查驗每年⾄少執⾏⼀次，如果需要視情況進⾏不定期

查驗。 

3.3 稽核作業流程 

3.3.1.稽核計畫之訂定:稽核員根據年度稽核計畫擬訂當次稽核日程，由稽核員召開起

始會議，包含⽂件記錄，據以執⾏。  

3.3.2.稽核通知:於稽核前由本會稽核員通知各申請者，告知稽核日期、內容、範圍、

稽核員姓名、聯絡電話等。  

3.3.3.稽核前起始會議:稽核於開始前應向申請者說明當次稽核之範圍與注意事項。  

3.3.4.稽核執⾏:應依據「稽核表」執⾏，每次執⾏稽核時應確認上次查核缺失事項是

否改善，稽核結果應分項詳述缺失事項狀況。 

3.3.5.稽核後會議:稽核完成後，倘有缺失，除當日指正，確定其對缺失事項皆已確切

了解。稽核員需向本會說明稽核情形，並填具缺失說明及改善建議通知書 

3.3.6.缺失改善:稽核員應協助稽核對象應針對缺失改善事項進⾏原因分析，當下提出

改善、矯正與預防之措施，由稽核員進⾏後續改善確認。  
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3.3.7.確認:由稽核員執⾏缺失改善追蹤，並將改善結果報予本會，本會做成紀錄及發

證之基準。 

3.4 稽核原則 

3.4.1 由本會派遣合格稽核員。 

3.4.2 執⾏⽅式包含訪問、紀錄、確認及田間現勘。 

3.4.3 稽核員應秉持客觀、公正且負有保密義務。 

3.4.4 稽核報告由專責⼈員審定結果，相關資料保存 6 年。 

3.5 農產品檢測規範 

3.5.1 每年⾄少⼀次，由稽核員取樣送檢。 

3.5.2 檢驗⽅法：依衛福部公告之「多重殘留分析⽅法檢測」。 

3.5.3 抽樣⽅式：依「有機產品抽樣⽅式及抽取數量規定」辦理。 

3.5.4 檢測結果之判定應符合「有機農業促進法及其相關規定」。 

3.5.5 檢測報告應保存 6 年。 

3.6 持續改進 

應利用矯正和預防措施，持續改進友善環境耕作⽣產管理體系的有效性，為促進友善

環境耕作⽣產者的持續發展，以消除潛在不符合因素。申請者應： 

3.6.1 確定不符合的原因（如使用化學合成農藥、肥料、基因改造資材）。 

3.6.2 評估確保不符合因素不再發⽣的措施。 

3.6.3 確定和實施所需的措施。 

3.6.4 記錄所採取措施的結果。 

3.6.5 評估審查所採取的矯正或預防措施。 

3.7 暫時終⽌資格 

3.7.1 暫時終⽌情形：已通過查驗之申請者有下列情形之⼀時，本會得暫時終⽌該申

請者之資格 

3.7.1.1 未遵守「友善環境耕作查驗規範作業⼿冊」之權利義務和標章使用規範

者。 
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3.7.1.2 發現有不符合事項，經通知改善⽽未於 2 個月內完成或經本會確認未

改善完成者。 

3.7.1.3 未依規定繳交相關費用，經催繳仍未繳納者。 

3.7.1.4 送檢產品檢出禁用物質。 

3.7.2 已通過查驗之申請者收到暫時終⽌通知時，應立即停⽌以本會友善耕作產品名

義銷售，並停⽌使用本會標章。 

3.7.3 暫時終⽌資格者，若於規定期限內完成矯正措施，本會得恢復其資格；若未完

成則得終⽌其友善耕作資格。 

3.8 結束 

3.8.1 已通過或正在進⾏查驗之申請者可主動申請結束。已通過者本會將通知繳回證

書。 

3.8.2 證書效期結束後，即為結束資格。 

3.9 終⽌ 

3.9.1 終⽌資格情形：有下列情形之⼀者，本會得終⽌其資格 

3.9.1.1 未持續符合本會友善耕作基準，經限期改正⽽未改正或情節重⼤。 

3.9.1.2 規避、妨礙或拒絕本會進⾏定期或不定期查驗。 

3.9.1.3 耕作作物與申請內容不⼀致，情節重⼤者。 

3.9.1.4 經暫時終⽌後，於限期內無法改善者。 

3.9.1.5 因故意或過失致產品對消費者造成嚴重傷害，經查證屬實者。 

3.9.2 申請者若有不符合事項尚未結案⽽主動結束查驗，如經調查確認無法持續符合

基準，本會保有執⾏終⽌其資格之權利。 

3.10 違規處理 

本會確認違規事實即立即通知申請者。若於查驗時檢出禁用物質殘留： 

3.10.1 書面說明：申請者應提出書面說明並提供佐證。若違規情節不可歸責於農民，

則不予計次。 

3.10.2 終⽌登錄：經本會應直接終⽌資格者，農民退出友善環境耕作名單並取消登錄。 
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3.11 記錄 

3.11.1 相關稽核表單及資料應分類編冊，併同後續修正、改善紀錄保管 6 年以供查考。 

3.11.2 相關資料應於本會查驗時提供內部報告之用。 

3.12 發證 

3.12.1 經本會特定⼈員審查確認達到資格後，即同意發放證明⽂件。 

3.12.2 本會證書有效期為三年。 
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第三部分 查驗程序 

聲明 

申請者⼀旦向本會提出查驗申請，即表示已詳閱並遵守本會之「友善環境耕作查驗規

範作業⼿冊」內所載關於申請查驗所應遵循之相關標準。 

申請者應對申請查驗及維持查驗有效性所提供之資訊負責。本會乃針對申請者所提

供之資訊，判斷⽣產過程及產品有無符合友善環境耕作之標準，並對符合查驗標準之

產品提供證明；本會不為申請者提供不完整或虛假的資訊負責。 

若有因所提供不完整或虛假之資訊⽽影響查驗決定或查驗有效性，申請者應對本會

及消費者之損失負責，為此本會將保留法律告訴權。 

本會將因國家法規之變動、⾏政效率之提⾼、查驗標準更客觀或嚴謹等因素，⽽有權

經主管機關同意後隨時變動查驗⾏政作業或查驗標準，本會會在相關變動前主動告

知查驗通過者改變之訊息。 

本會為維持獨立、公正查驗立場及輔導農民朝有機耕作⽅向，自收到申請者提出之查

驗申請起，將遵守下列事項： 

1. 本會從事各項查驗作業之稽核員、⽂件審查員及本會各級⼈員（含外聘），非

經申請者書面同意，不得將經查驗過程所獲得之任何資訊透露給第三者。 

2. 相關⼈員若遇有涉及自身或親屬利害相關者，應⾏迴避。 

3. 若因法律規定或國家主管機關要求，需將申請者資訊提供給第三者時，將通知

申請者。 
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1. 適用範圍及程序 

1.1 適用範圍 

「友善環境耕作」之查驗申請案件，從收件、稽核、審查決定、發證之所有查驗作

業，包括初次申請、定期查驗、重新查驗及增項減項之程序；以及查驗之通過、限

期改善、結束、暫時終⽌與終⽌之規定。 

1.2 查驗稽核作業流程圖 
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2. 各階段作業流程 

2.1 提出申請 

2.1.1 申請者應具備之資格依照「友善環境耕作查驗規範作業⼿冊」。 

2.1.2 初次申請者，須檢附以下⽂件： 

(1) 申請誓約書  

(2) 自評表  

(3) ⼟地清冊  

(4) ⼟地資料（⼟地謄本、租賃契約） 

(5) ⼯作紀錄  

(6) 身分證影本 

備妥以上⽂件向本會提出申請後，即進⾏書面審查。 

2.1.3 申請者應符合本會查驗規範作業⼿冊之規定及本會標準。 

2.2 ⽂件審查及了解需求 

2.2.1 本會完成⽂件點檢後即通知申請者：  

2.2.1.1 補件：若⽂件缺漏，通知申請者於２週內補齊（以 1次為限）。屆期未

完成者予以駁回。 

2.2.1.2 點檢齊全後始受理案件，並通知繳交相關費用。 

2.2.2 因可歸責申請者之事由致書面審查後 2 個月內無法實地查驗者，予以駁回並終

⽌申請。 

2.2.3 ⽂件點檢與審查內容：包含查驗範圍確認、費用繳納、資料完整性及履⾏規範

之能⼒。 

2.2.4 本階段完成後進⾏實地查驗。 
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2.3 稽核計畫擬定 

⽂件審查通過後，本會將以電⼦郵件或通訊軟體通知「稽核計畫書」，載明時程、範

圍及稽核員。申請者具有同意權，簽名確認後回傳本會。 

2.4 現場稽核 

2.4.1 稽核⼈天數以 1日為限。 

2.4.2 稽核前準備：備妥⽣產、資材、採收、銷售及標章記錄。申請者對派任之稽核

員保有同意權。 

2.4.3 稽核作業： 

2.4.3.1.稽核前舉⾏啟始會議。參加⼈員為申請者或相關管理⼈員，及本會指派

之稽核員，會議由稽核員主持。  

2.4.3.2.查驗申請書內容之確認:若現⾏管理⽅式與過去所提的內容不同，應立即

提出解釋與更正。  

2.4.3.3.稽核所有⽣產區域及設施、周邊環境、⽣產資材貯備區，並由申請者展

示採收作物之處理⽅式。  

2.4.3.4.查看所有經營上所需的管理追蹤⽂件，包括⼯作紀錄、資材使用(以上為

必要檢查⽂件)。申請者須同時紀錄產出/採收、貯存、銷售等紀錄。  

2.4.3.5.稽核時應包括現場採樣送驗，以確保⽣產符合規範。若稽核當時無法採

樣(例非產季)可於產季時另⾏採樣送驗。  

2.4.3.6.稽核過程中發現申請者有重⼤改變或⽂件有重⼤修正，致使該次查驗無

法完成，則需重新安排查驗，其所衍⽣費用須由申請者支付。 

2.4.4 結束稽核： 

2.4.4.1 稽核員進⾏訪談確認資料準確性。 

2.4.4.2 申請者對缺失有異議可當場提出或於報告簽名欄敘明。 

2.4.4.3 缺失處理： 

A. 確認使用禁用物質且不願改正：終⽌資格。  

B. 疑似使用禁用物質：限期改善，逾期未改則終⽌資格。 

C. 限期改善者應於 15日內完成矯正。 
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D. 無缺失者逕⾏審定通過。 

2.5 檢測 

2.5.1 本會得視需要執⾏採樣，不得拒絕或規避。採樣檢體委託 TAF 認可之實驗室

辦理。 

2.5.2 對檢驗結果有異議者，得於收到通知 7日內申請複驗（以 1次為限），費用由

申請者支付。 

2.6 查驗決定 

2.6.1 決定包含：通過、暫時終⽌、結束、終⽌。 

2.6.2 有關「暫時終⽌」、「結束」、「終⽌」之規定，參照第⼆部分 3.7、3.8、3.9 項。 

2.6.3 申請者通過本會友善查驗，即可發證，通過者辦理發證，相關規定參照本⼿冊

「4.證書及標章使用規範」。 

2.6.4 對本會決議有異議者可向本會申訴。本會得視需要再次執⾏本查驗程序第 2.1∼2.5

項。 

2.7 作業期限 

2.7.1 ⽂件審查：2個月。 

2.7.2 現場稽核：1個月。可於作物成熟季節時稽核。若無作物可以採集檢測，可以採

集作物植株作為檢驗。 

2.7.3 產品檢測：1個月。 

2.7.4 查驗決定：1個月。 

2.7.5 期限不含補正、限期改善及不可歸責於申請者之延遲期間。 

  



瑪納有機⽂化⽣活促進會 

友善環境耕作查驗規範作業⼿冊 26           115.05.01  A1 版 

3. 各式查驗申請 

3.1 新申請及展延 

3.1.1 新申請係指初次申請、或增加作物類別。 

3.1.2 ⽣產場所遷移，視為新申請案件。 
3.1.3 展延查驗係指已通過審查者，每三年需重新提出相關資料申請資格展延。 
3.1.4 已通過驗證者， 每年應⾄少追查⼀次。 

3.1.5 展延查驗程序依據本⼿冊第⼆、三部分執⾏。 

3.2 異動 

3.2.1基本資料（地址、電話、管理者）變更時，應以「資料異動與更正申請表」提出

申請。 

3.2.2 本會收到異動申請案件後，審查變更是否符合規定;審查結果將以電話、email 或

書面通知申請者。 

3.3 增項及減項 

3.3.1 申請者可主動提出作物品項之增加，查驗程序參照 2.1~2.6。 

3.3.2 減項申請應以「A-08 資料異動與更正申請表」提出申請。 

3.4 結束資格 

3.4.1 申請者可隨時主動申請結束，相關費用概不退還。 

3.4.2 資格終⽌後應立即停⽌宣傳並繳回證書標章，但終⽌前已採收作物仍得以原名

義販售。 
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4. 證書及標章使用規範 

4.1 證書 

4.1.1 通過審查並繳清費用後核發，有效期為三年。每年追蹤查驗後重新發證。 

4.1.2 證書內容應載明如下： 

(1) 內容包含申請者名稱、地址、及編號 

(2) 面積 

(3) 查驗場所地址、地號 

(4) 查驗作物類別品項 

(5) 查驗規範 

(6) 登錄日期 

(7) 有效期間 

(8) 查驗機構名稱及負責⼈ 

(9) 證書字號 

4.1.3 作物通過查驗且取得證書可對外宣稱友善產品，但證書不得直接使用於產品包

裝。 

4.2 證書及標章使用與撤銷 

4.2.1 通過審查之申請者，得填具「A-09 友善標章使用申請書」，並繳交費用後向本

會申請標章使用。申請者需確實記錄其使用的數量及流向。 

4.2.2 證書與標章撤銷：若下列情況發⽣時，則申請者的證書將可能被撤銷，必要時

得採取其他法律⾏動。 

4.2.2.1 持續誤用證書或標章。 

4.2.2.2 在查驗時所被提出的不符合事項，未能在指定時間內完成並繳交矯正預

防措施於本會。 

4.2.2.3 在證書被暫時終⽌後，未能於指定時間之內提出回應。 

4.2.3 本會目前不提供套印標章之申請。 
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第四部分：相關表單－A 表單 

  



瑪納有機⽂化⽣活促進會 

友善環境耕作查驗規範作業⼿冊 30           115.05.01  A1 版 

A-01 ⽂件審查確認表 

□申請者自評表     □年度稽核表 

農友姓名：                                    經營者編號： 

申請日期： 

⽂件編號 ⽂件內容 
申請者應備⽂件 

（自填） 
⽂件審查員填寫 

P-01 基本資料表   

P-02 申請誓約書   

P-03 基本規範   

    
A-01 ⽂件審查確認表   

A-02 稽核計畫書   

A-03 友善完整性稽核表   

A-04 稽核報告書/改善建議通知書   

A-05 稽核查驗記錄表   

A-06 稽核審查紀錄表   

A-07 資材使用審查表   

A-08 資料異動與更正申請表   

A-09 友善標章申請表   

    
F-01 ⼯作記錄   

F-02 農產品檢測報告   

F-03 ⼟地清冊   

F-04 ⼟地謄本、合約   

F-05 身分證影本   

F-08 費用通知單   

簽名/日期    

 

主管簽章/日期： 

  



瑪納有機⽂化⽣活促進會 

友善環境耕作查驗規範作業⼿冊 31           115.05.01  A1 版 

A-02 稽核計畫書 

 

1. 申   請   者：                             編號： 

2. 稽核訪視日期： 
3. 訪 視 地 點 ：      縣市      鄉鎮     地段      地號等＿＿＿筆， 

計＿＿＿＿公頃 

4. 集 合 地 點 ：申請者田區 
5. 稽   核   員： 
6. 訪 查 內 容 ：補充⽂件審查、田間查訪、資材室查視、確認田區範圍、申請

者農田⼯作了解、採樣、總結說明、提供稽核報告、應改善事項 
 

稽核⾏程 稽核內容說明 所需時間 備註 

起始會議、 

⽂件審查 
確認稽核⽂件內容、應補⽂件補充 20 分鐘  

田間稽核 

田間查訪、資材室查視 

確認田區範圍、定位、採樣、拍照 

申請者農田⼯作了解 

視田區距離、

田區筆數 
 

結束會議 總結說明、稽核報告書 20 分鐘  

 

 

 

申請者確認回傳：                          電    話： 

 

備註： 

1. 檢測委託申請書由稽核員填寫 

2. 送檢重量：農藥殘留檢測需要樣本 1公⽄以上，赭麴毒素檢測需要樣本 200克以上 

3. 樣本請用透明夾鏈袋裝好，用油性筆寫上姓名、地號、農產品名稱 

4. 請於採樣紀錄版紀錄相關訊息，並將採樣資訊送交檢驗公司
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A-03 友善耕作完整性稽核表 

 

申請者：          經營者編號：       ☐年度稽核  ☐不追查 

作物品項：                          稽 核  員： 

訪視地點：       縣市       鄉鎮       地段       地號等＿＿＿筆， 

計＿＿＿公頃。需檢附⼟地清冊。 

年度稽核 

符
合 

不
符
合 

不
適
用 

環境衛⽣ 
1.⽣產區及⽣產設備、相關貯藏區須維持整潔衛⽣，避免環境

污染 
☐ ☐ ☐ 

耕作⽅式 

1. ⽣產地：☐農牧用地 ☐林地 ☐天然採集 

使用分區☐森林區☐⼭坡地保留區☐保安區 

2. ⽔源：☐雨⽔ ☐⼭泉⽔ ☐灌溉⽔ 

⽔源位於 ☐風險低 

☐⾼風險 請說明： 

3. 申請田區 平⾏⽣產☐無 

☐有，請說明： 

4. ⽔源☐雨⽔☐⼭泉⽔ ☐灌溉⽔ 

⽔源位於 ☐低風險區 

☐⾼風險區 請說明： 

5. 耕作⽅式：☐輪作 ☐間作 

6. 雜草管理：☐⼈⼯或機械除草 ☐不除草 ☐綠肥植物 

☐斷⽔ ☐淹⽔ 

☐使用資材：＿＿＿＿＿＿ 

7. 覆蓋：☐落葉自然覆蓋 ☐利用符合有機農業 

促進法之⽅式 

☐飼養禽畜 ☐植物相剋原理 

8. 病蟲害管理：☐輪作、間作 ☐物理防治 ☐⽣物防治 

9. ⼟壤肥培管理：☐⼟壤檢測報告 ☐輪作 ☐使用合規肥料 

☐未使用合規肥料 

10. 自產加⼯：☐無 ☐有：＿＿＿＿＿＿＿＿ 

☐ ☐ ☐ 
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種⼦ 

種苗、 

肥料、 

資材投⼊ 

1.種⼦使用：☐有機種⼦ ☐非基改種⼦ 

☐非有機種⼦。處理⽅式： 

送本會審查 ☐通過。說明： 

☐未通過。原因：                          

2肥料：☐使用有機資審通過之有機肥料 

☐使用國產有機質肥料。品牌：                  

☐使用非推薦有機質肥料。品牌：                

送本會審查 ☐通過。說明： 

☐未通過。原因：                          

3病蟲草害防制 ☐ 不使用  

☐ 使用。使用：                        

如非有機可用商品化資材， 

送本會審查 ☐通過。說明： 

☐未通過。原因：                          

☐ ☐ ☐ 

農機具 

維護 

1.農機具設備注意機械保養及操作，避免油壓液體、燃料或或潤

滑油等化學物質污染環境或作物 
☐ ☐ ☐ 

2.農具、機械及運輸設備有徹底清除殘留物 ☐ ☐ ☐ 

包裝 
1.採收過程及其收穫後之調製、儲藏及包裝，與⼀般農產品分開

處理。 
☐ ☐ ☐ 

貯存 

1.農產品存放於同⼀倉庫內時，劃定區域分別分開放置友善與傳

統栽培耕作產品，且採取不同包裝及標示等措施 
☐ ☐ ☐ 

2.審查田區未置放禁用資材或其容器、包裝袋 ☐ ☐ ☐ 

3.農產品採收後處理，沒有添加或使用合成化學物質 ☐ ☐ ☐ 

採收與 

出貨 

品項 採收數量(kg) 

☐ ☐ ☐ 

1. 

2. 

3. 

1.            kg 

2.            kg 

3.            kg 

合理採收量(kg) 出貨對象 

1.            kg 

2.            kg 

3.            kg 

1.             

2.             

3.             
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運輸 
1.農產品⼀同運輸時，將友善耕作農產品與慣⾏耕作農產品妥善

分別包裝，並清楚標示 
☐ ☐ ☐ 

⽂件紀錄 

1. ⽣產紀錄：☐有 ☐無 

2. 採購肥料單據：☐提供 ☐未提供 ☐未採購 ☐未使用 

3. 採購病蟲害單據：☐提供 ☐未提供 ☐未採購 ☐未使用 

4. 作物銷售（出貨）單據：☐提供 ☐未提供 ☐未採收 

☐ ☐ ☐ 

農務 e 把抓

系統登錄 
1.系統⽣產紀錄：☐有 ☐無 ☐ ☐ ☐ 

聯絡⽅式 

加⼊ Line 群組(註：建議加⼊，追蹤最新資訊) ☐ ☐ ☐ 

加⼊ Line@ (註:⼀定要加，傳送個⼈資訊) ☐ ☐ ☐ 

 

 

稽核員補充說明: 

 

 

 

年度稽核員： 稽核日期： 



瑪納有機⽂化⽣活促進會 

友善環境耕作查驗規範作業⼿冊 35           115.05.01  A1 版 

A-04 稽核報告書/改善建議通知書 

                          

1. 申請者：              編號：          稽核訪視日期： 

2. ☐年度稽核    ☐追查                    稽核員： 

總結說明 

友善耕作⽣產環境基本要求： 

有無使用肥料：☐無  ☐有_____________________ 
有無使用防治資材：☐無  ☐有_________________ 
有可追溯⽣產過程的紀錄⽂件：☐無  ☐有 

☐有合格的產品檢驗報告 

☐無，因非產季，產季時再檢驗，將於_____月份進⾏採樣 

☐環境衛⽣ 

應改善事項 

☐ 無 

☐ 有 (下列請說明) 

改善⽅式 

☐ 無 

☐ 有 (下列請說明) 

 

申請⼈簽名/日期： 

查驗結果 

      縣市      鄉鎮      地段      地號等＿＿＿筆， 
稽核通過計＿＿＿公頃。需檢附⼟地清冊。 
 

作物品項： 

☐通過 

☐限期改善 

☐暫時終⽌ 

☐終⽌ 

 

年度稽核員： （簽名、日期） 
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A-05 稽核查驗紀錄表 

經營體編號：                        查驗日期： 

作物 種植面積 產季 年度 年度產量（Kg） 使用機具/設備 備註 

🔲  ⽯篙筍 公頃 月   ◻ ⼯寮 
◻ 割草機 
◻ 鏈鋸 

◻ 烘乾機 
◻ 烘⾖機 
◻ 曬架 

◻ 咖啡脫皮機 
◻ 咖啡脫殼機 
◻ 烘⾖機 

◻ 吹葉機 
◻ 耕耘機 
◻ 播種機 

◻ 撒肥機 
◻ 採收機 
◻ 乾燥機 

 

🔲  麻⽵筍 公頃 月    

🔲  愛⽟鮮果 公頃 月    

🔲  愛⽟乾果 公頃 月    

🔲  咖啡鮮果 公頃 月    

🔲  咖啡⾖ 公頃 月    

🔲  苦茶鮮果 公頃 月    

🔲  蔬菜 公頃 月    

🔲  桂⽵ 公頃 月    

🔲  雜糧 公頃 月    

      

      

稽核員簽名： 
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A-07 資材使用省查表 
 

A-06 稽核審查記錄表 

本會審議：☐通過   ☐限期改善   ☐暫時終⽌   ☐終⽌ 

 

申請者：                        經營者編號： 

☐年度稽核      ☐追查 

 

年度稽核 

符合 不符合 

項目 如不符合請說明   

環境衛⽣  ☐ ☐ 

耕作⽅式  ☐ ☐ 

種⼦種苗、肥料、 

資材投⼊ 
 ☐ ☐ 

農機具維護  ☐ ☐ 

包裝  ☐ ☐ 

貯存  ☐ ☐ 

運輸  ☐ ☐ 

⽂件紀錄  ☐ ☐ 

其他  ☐ ☐ 

 

審查⼈員/日期： 
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A-07 資材使用省查表 
 

A-07 資材使用審查表 
□⼀般商業性繁殖材料 □⼟壤肥培管理資材使用 □病蟲草害管理資材 

 

 

□⼀般商業性繁殖材料 ＊每種作物填寫⼀份 □不適用 

計畫種植期間         年 月 ⾄ 年 月 

種植作物  

繁殖材料 
□種⼦、□種苗、□植株、□果實、□塊根、□塊莖、 

□球莖、□其他： 

繁殖材料來源 

□外購（無法取得有機繁殖材料及未經處理之繁殖材料）、 

□自⾏留種（未依驗證基準規定⽣產⾄少⼀代、多年⽣作物⾄少⼆

年之有機繁殖材料）、□其他： 

供應商名稱  

地址  

電話  

供應商於種⼦(苗)，
所使用藥劑名稱 

 

繁殖材料種植前 

處理⽅式 

□直接種植無另⾏處理  □浸泡、⽔洗去除藥劑 

□其它： 

 

□⼟壤肥培管理資材使用 ＊每種作物填寫⼀份   □不適用 

計畫使用期間         年 月 ⾄ 年 月 

計畫使用作物   

資材類別 

□農場外取得或商品化肥料資材（未取得肥料登記證） 

□非有機農業推薦商品化資材及非驗證基準表列「⼟壤肥培管理可使

用物質」之資材 

□微量元素(⼟壤或植體診斷結果證明缺乏微量元素者) 

使用資材 

商品名稱  

廠牌  

肥料品目  

成分  
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A-07 資材使用省查表 
 

使用⽅法 
使用量(公⽄/分地)： 

施用部位： 

□病蟲草害管理資材. ＊每種作物填寫⼀份  □不適用 

計畫使用期間         年 月 ⾄ 年 月 

計畫使用作物   

資料類別 

□農場外取得或商品化之植物保護資材（未取得農藥登記證或未取得

免登記之資材） 

□非有機農業推薦商品化資材及非驗證基準表列「病蟲草害管理可使

用物質」之資材 

□含毒甲基丁香油資材 

使用資材 

商品名稱  

廠牌  

成分  

防治對象  

使用⽅法 
稀釋倍數： 

施用部位： 

本⼈知悉有機農產品不得檢出農藥殘留，如本⼈使用上述⼀般商業性繁殖材料被檢出農藥

殘留時，願自負相關法律責任(罰款、違規產品下架回收銷毀、繳納違規調查費用、暫時終⽌或

終⽌(撤證)之處分)，特此聲明。 

申請⼈(業者)：                申請日期：              

----------------------------------------------------------------- 
審查結果： 

⼀、稽核員審查： 
□同意業者所提送之使用計畫      □不同意業者所提送之使用計畫 

    說明： 

    稽核員/日期：                                        

⼆、總部審查： 
□同意業者所提送之使用計畫  

□不同意業者所提送之使用計畫 

    說明： 

日期：                 
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A-08 資料更正與異動申請表 

申 請 單 位  收 件 日 期 年   月   日 

聯 絡 電 話  聯 絡 ⼈  

農 產 品經營者 地址  

通 訊 地 址  

⼀、異動項目及情形，請描述如下： 

變更別 地段、地號(廠區) 面積(公頃) 品 項(範圍) 

☐減列場區/面積 

☐減列產品品項 
   

☐因田區重新劃分或其 

他因素變更地段地號 
   

☐基本資料異動 

(農產品經營者名稱、

地址、電話、負責⼈或

主要管理者變更) 

說明: 

☐結束驗證 
說明: 

☐標章申請內容異動 
說明: 

☐其他 
說明: 

 

⼆、申請單位檢附⽂件： 

 

 

 

 

                      確認上述資料無誤，申請單位簽名/日期：                       
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三、檢視⽂件並受理申請：  

已檢附: 

 

 

 

☐完成受理申請  ☐不受理                 稽核員 簽名/日期：                        

四、審核並確認後續作業： 
☐執⾏書面審查(結果：                                                    ) 

☐依暫時終⽌之相關規定辦理 

☐依結束驗證之相關規定辦理 

☐依終⽌驗證之相關規定辦理 

☐核定重新發證 

☐其他:                                            

                                         ⾏政組 簽名/日期：                     

五、確認執⾏相關作業： 

變更別 執⾏作業 

☐增減列場區/面積 

☐增減列產品品項 

☐變更地段地號 

☐基本資料異動 

☐更新證書 

☐更新EPV系統 

☐通知書 

☐其他 

☐結束驗證 

☐公告-自⾏作廢或暫停使用標章 

☐公告-證書之有效性(繳回、自⾏作廢、暫時失效) 

☐通知書 

☐更新EPV系統 

☐其他 

☐其他 

說明： 

 

⾏政組 簽名/日期：                        
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A-09 友善環境耕作標章申請表 

申請⼈: 電話: 申請日期： 
民國     年     月     日 

收貨⼈： 收貨地址及電話： 

e-mail: 

目前剩餘標章總數 

(第⼀次申請者免填) 
      張       張       張       張 

申請張數 

(以五百張為單位) 
      張       張       張       張 

預計銷售對象： 

本次申請標章預估使用明細表(本次申請之所有產品均應填寫)： 

請申請者填寫預估產量及標章需求(第⼀次申請者免填) 本欄由本會填寫 

本次申請產品名稱 

(品項或範圍) 

面積 

(公頃) 

預估⽣產總產

量(公⽄/公升) 

包裝規格 

(重量、體積/包、

箱、袋、罐、瓶) 

標章需求 

張數(張) 

核定標

章張數 

核發標章 

之流⽔號 

⾼麗菜 1.2 500公⽄ 0.5公⽄/袋 1,000 張   

        

說明： 
1. 請檢附標章使用紀錄影本，做為標章審核資料(第⼀次申請者免附)，未檢附者，本會不予核

發標章。 
2. 請先繳費。 
3. 請將劃撥單收據傳真或將影本寄送本會，以便核對帳款。正本請自⾏留存。 
4. 本會應按接單順序審查及印製(約 7個⼯作天以上)，請務必提早申請。 
5. 聯絡電話：02-29052554；傳真 02-29033153；e-mail: tpe03@manna.org.tw 

核准  覆核  稽核員  
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相關表單－P 表單 
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P-01 申請者基本資料表  

申請⼈  
出⽣ 

年月日 
 

身份證
字號 

 

學歷 
□國小  □國中 
□⾼中職 
□⼤學  □碩、博⼠ 

職業  

住家電話  申請⼈⼿機  

聯絡⼈  關
係  聯絡⼈電話  

Line ID  Email  

⼾籍地址 
(請填寫完整) 

 

通訊地址  

⼟地資料 □自有 □租賃 □其他 

栽種地號 □同⼟地資料 

栽種面積 □請見申請書 栽種品項 □請見申請書 

地籍圖/ 

地籍謄本 
□YES  or  □NO 農場圖 □YES or □NO 

個⼈資料 

(需完整清晰) 

□身分證影本(正、反兩面) 
□銀⾏帳⼾影本 

經營者編號 
(我司填寫) 
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P-02 友善環境耕作查驗申請書與誓約書 

 

本⼈                    (甲⽅) 願意向社團法⼈中華民國瑪納有機⽂化⽣活

促進會（以下簡稱⼄⽅）秉持友善環境耕作之原則，合作從事友善環境耕作之事

項，簽訂申請誓約書。 

1、 基本準則 

1.1同意符合從事友善環境耕作農產品⽣產。 

1.2願意遵守、尊重自然⽣態、落實友善環境耕作⽣活、推⾏發展友善環境

耕作之理念與宗旨。 

1.3願意按照友善環境耕作的原則，於栽種過程、採收、理貨，均不做違反

友善環境耕作的⾏為。 

2、 權利 

2.1⼄⽅不定期規劃教育訓練，甲⽅得以免費參加。 

2.2⼄⽅規劃之⾏銷⽅式，甲⽅得以優先參與。 

2.3⼄⽅應主動協助諮詢甲⽅申請政府提供之相關補助之程序諮詢。 

3、 義務 

3.1應具備上述之友善環境耕作概念與認同，必須遵守本會所訂之友善環境

耕作之操作規定。 

3.2甲⽅必須確實執⾏友善環境耕作農業栽種⽅法，不得使用化學合成農藥、

肥料及不得使用含有基因改造成分之資材。 

3.3⼄⽅應確保其查驗協議要求甲⽅須遵守以下各項： 

a. 關於甲⽅查驗範圍內容需⼀致。 

b. 甲⽅不得以任何形式有損⼄⽅聲譽。 

c. 於暫時終⽌、終⽌或結束時，甲⽅應停⽌使用本會證書及標章。 

d. 如甲⽅需將⽂件副本提供給其他⼈，⽂件應全部複製。 

e. 甲⽅如欲於⽂件、⼿冊或廣告中宣稱友善耕作產品，僅能就已通過之

作物宣稱之。 

f. 甲⽅應遵守證書及標章之使用規則。 
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3.4政府所要求的相關資料、不違反相關法令下，應具體且誠實提供。 

4、 暫時終⽌、終⽌、結束資格 

4.1凡不符合友善環境耕作之作業過程及規定，經⼄⽅查驗，認為過失且不

改善者，將予以除名，並終⽌甲⽅於「台灣有機農業資訊網」之登錄。 

4.2 經查驗過程中，有危害⽣態之虞且情節重⼤者時，於調查過程中，得暫

時終⽌甲⽅申請資格。 

4.3 ⼄⽅得以隨時抽驗甲⽅所⽣產之作物，當有違背友善環境耕作栽培規範

時得以終⽌該甲⽅之權利，並得要求相關損失賠償。 

4.4 甲⽅得隨時結束友善環境耕作之申請，甲⽅於確認甲⽅提出申請後將予

以除名，並結束甲⽅於「台灣有機農業資訊網」之登錄。 
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P-03 基本規範   □申請者自評 □年度稽核   

 填寫日期：     

申請者：   

經營者編號： 

申請者 

自評 

年度稽核 

評估 

符合 
不符

合 
符合 

不符

合 

第⼀部分 
能⼒評估 

1.管理短期⽣作物⾄少有 3 次耕作種植之經

驗，多年⽣作物⾄少有 1次友善耕作種植長期

作經驗。 

☐ ☐ ☐ ☐ 

第⼆部分 

友善耕作⽣產

環境基本要求 

1.⽣產區固定，界線明確 ☐ ☐ ☐ ☐ 
2.了解友善耕作精神與基本要求 ☐ ☐ ☐ ☐ 
3.在⽣產區應有完善的防範污染對策。 ☐ ☐ ☐ ☐ 
4.了解⽣產田區⼟壤的肥⼒狀況 ☐ ☐ ☐ ☐ 
5.選用非基因改造種⼦、種苗及多年⽣苗⽊ ☐ ☐ ☐ ☐ 
6.使用機械、物理或⽣物⽅法防治病蟲草害 ☐ ☐ ☐ ☐ 
7.不使用化學合成農藥、肥料 ☐ ☐ ☐ ☐ 
8.⽣產區實施合理的輪作及間作。（非必要） ☐ ☐ ☐ ☐ 
9.有可追溯⽣產過程的紀錄⽂件。 ☐ ☐ ☐ ☐ 
10.有合格的產品檢驗報告 ☐ ☐ ☐ ☐ 

第三部分 

自製堆肥、 

液肥 

(若無請寫無) 

成分： 
☐ ☐ ☐ ☐ 

第四部份 
使用資材的 
廠牌、名稱 
(若無請寫無) 

1. 

☐ ☐ ☐ ☐ 

2. 

 

年度稽核員： 稽核日期：
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附件   其他服務項目： 

⼀、⼟壤肥⼒檢測服務 

⼟壤送驗注意事項： 

1. 撥開表⼟取⼆⼗公分以下⼟壤，⼀個區塊取四⾄六個點，全部⼀公⽄即可。 

2. 寫上姓名、地段及地號。 

3. 協助農友送件分析以協助農友改良⼟壤。 

4. ⼟壤肥⼒分析乃農改場之服務，免收費，建議每三年做⼀次。 

5. 宅配費用由本會支付。 

6. ⼟壤送驗時間，由本會另⾏公布。或於現場稽核時⼀併處理。 

⼆、申請農機具補助 

1. 補助標準參考農政單位官⽅網站，或向本會諮詢。 

2. 申請流程：填寫申請表，委由審認推廣團體送交各縣市政府核定，核定後

⼀個月內購買，檢具核銷（發票、農機證、照片、清冊） 

三、教育訓練 

1. 本會於官網上不定期發送有機、友善農業相關訊息。 
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社團法⼈中華民國瑪納有機⽂化⽣活促進會 

 

台北辦公室：新北市新莊區中正路 510號 耕莘樓 405室  
 

郵寄地址：新北市新莊區輔仁⼤學郵局第 76號信箱  

電話：(02) 2905-2554  

網址：http://www.manna.org.tw/  
 

 


